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Slomškov trg 15
2000 Maribor, Slovenija
											
OBRAZEC ZA IZVEDBO KOMUNIKACIJSKIH AKTIVNOSTI 
Podajanje osnovnih informacij o dogodku / aktivnosti / dosežku preko obstoječih komunikacijskih kanalov Univerze v Mariboru. 


	Naziv aktivnosti
	



	Datum in ura izvedbe 
	

	Lokacija
	

	Ciljna populacija (študenti, zaposleni, splošna javnost…)
	




Namen aktivnosti (zakaj jo organiziramo, kaj želimo s tem doseči)
	







Povzetek aktivnosti (vse potrebne informacije, ki jih želimo sporočiti + morebitna izjava)
	













	Povezava do spletne strani z več informacijami 

	


(opcijsko – v kolikor stran obstaja)


	Želeno komunikacijsko orodje 
	DA / NE
	Začetek obveščanja (datum)

	Obvestilo medijem
	
	

	Objava novice/dogodka na spletni strani UM
	
	

	Objava v e-novicah 
(izhajajo tedensko, v ponedeljek)
	
	




Dodatne opombe / pojasnila
	








Kontaktne informacije
	Kontaktna oseba
	

	Članica UM, oddelek 
	

	E-pošta
	

	Telefon
	

	Oseba dosegljiva za novinarje in kontakt 
	





Prosimo vas, da nam izpolnjen obrazec pošljete na e-naslov: enovice@um.si in sicer najkasneje v četrtek za aktivnosti, ki so predvidene za komuniciranje v naslednjem tednu. V nasprotnem primeru vam ne bomo mogli v celoti zagotoviti ustrezne komunikacijske podpore (tedenski napovednik, e-novice…). V primeru, če želite o dogodku obvestiti tudi medije, prosimo pošljite obrazec tudi na e-naslov: pr@um.si. 


Dokumentu priložite tudi fotografije (.jpg), vabilo in druge materiale, ki bodo v pomoč pri komuniciranju. 
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Univerza v Mariboru




